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|.  SZABALYZAT HATALYA

A szabdlyzat a Csavolyi Onkormanyzati Nonprofit Kft. egyszer(l beszerzési feladataival kapcsolatos
szabalyokat hatdrozza meg.

Jelen szabalyzat mindazon beszerzéseket foglalja magaba, melyek nem tartoznak a Kbt. hatalya alg, azaz
a mindenkori kézbeszerzési értékhatar alatti, valamint a Kbt. dltal meghatdrozott kivételi kérbe tartozd
beszerzések esetén jelen szabdlyzat szerinti egyszer(i beszerzési eljrast kell lefolytatni.

Il.  BESZERZES IGENYLESE, ENGEDELYEZESE

A Térsasag egyes egységeinek beszerzési igényei az Ugyvezetd Igazgatd irdsos engedélyével indithatdk.

A beszerzes elinditdsa el6tt a gazdasagi vezet&vel egyeztetni kell a beszerzést illetéen az aldbbiakat
figyelembe véve:

- Mennyire tervezett a beszerzés
- Beszerzés forradsa (véllalkozasi bevétel, tamogatds)
- Adott esetben mennyi az év hétralévé kerete az adott fajta beszerzésnél.

1/2. NETTO 200 EZER FORINTOT MEG NEM HALADO BESZERZESEK

A beszerzési igény kezdeményezése az igénylS feladata, aki tovébbitja igényét a beszerzés
lebonyolitasaért felelds személynek.

Amennyiben az adott beszerzés becsilt értéke nem haladja meg a 200 ezer forintot, nem sziikséges
szerz8dést kotni.

A beszerzésekért felelés munkatdrs beszerzi az Ugyvezetd Igazgatd jdvahagydsdt az igényelt
drura/szolgdltatdsra, majd megkezdi a beszerzés el8készitését:

- kereskedelmiforgalomba elérheté és 6sszehasonlithatd mddon kivalaszt 3 terméket,

- az 6sszehasonlitd vizsgdlat eredményét dokumentalja,

- irdsban az Ugyvezetd Igazgatd elé terjeszti a lehetéség szerint legalacsonyabb értékd 3 termék
ismertetdit (tulajdonsag, mindség, ar)



- azUgyvezeté Igazgatd engedélye utdn gondoskodik a kivalasztott termék beszerzésérdl. frasban
megrendeli a beszerezni kivant terméket/termékeket, melyet az ajanlattevé — ugyancsak
irasban a termék minden |ényeges tulajdonsagaval egyltt visszaigazol.

- az ajanlattevé megklldi a megrendeléshez szlikséges proforma szamlat, dijbekérét,

- ajanlatkéré a szamlazasi dokumentdcion feltlntetett hataridéig gondoskodik az &sszeg
atutalasardl az ajanlattevd megjeldlt szamlajara.

/2. NETTO 200 EZER FORINTOT ELERO, ILLETVE MEGHALADO
BESZERZESEK

A nettdé 200 ezer forint értékhatdrt meghaladd értékl &aru beszerzésére, vagy szolgdltatas
megrendelésére irdnyuld szerzédést, egyéb kotelezettségvéllalast a Tarsasag kizardlag irdsban kéthet.
irdsban kétott szerzédésnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is.

Amennyiben a beszerzés értéke meghaladja a nettd 3 millié forintot, a beszerzés lebonyolitdsdhoz a
Csévoly Kézségi Onkormanyzat képviselStestiilete jdvahagydsa sziikséges.

Legaldbb harom, a szerzédés teljesitésére alkalmas, tulajdonosi szerkezetében eltérd gazdasagi
szereplétd| sziikséges arajanlatot kérni.

Nem fogathato el ajanlat olyan gazdasagi szereplétdl:

- akinek lejart kbztartozasa van

- aki gazdasagi vagy szakmai tevékenységével kapcsolatban blncselekményt kévetett el és
blncselekmény elkévetése jogerds birdsagi itéletben megallapitast nyert,

- akinek a tevékenységét a bintet&jogi intézkedésekrdl szold torvény alapjén a Birdsag jogerdsen
korlatozta,

- akinek tevékenységét felfliggesztették,

- akinek végelszdmolds, csddeljaras, felszamolas alatt all,

- aki nem mindsul atlathato szervezetnek,

- aki az ajénlatkérésben eldirt adatszolgdltatasi kotelezettség teljesitése sordn a valdsidgnak nem
megfeleld adatot szolgéltat.

A fenti kizérd tényezdk ellenérzése torténhet elézetes nyilvanos adatbazisckban fellelhetd adatok
alapjan, vagy az ajanlatkérés sordn az ajanlattevé altal benydjtott nyilatkozat alapjan.

1/2/1. BESZERZESI IGENY MEGHATAROZASA

Az igénylének meg kell hatdrozni az ajanlatkérés részét képezé muszaki leirast, olyan részletességgel
és tartalommal, amely alkalmas a beszerzés soran vald alkalmazasra.
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11/2/2. SZERZODES FELTETELEINEK MEGHATAROZASA

Az igényld altal az egyszerl beszerzési eljaras elSkészitésének részét képezi a beszerzést realizald
szerz@deés feltételeinek jovahagyasa, tekintettel az aldbbiakra:

- szallitasi, vallalkozasi feltételek,

- pénzlgyi feltételek (az ellenszolgéltatas teljesitésének modja és feltételei, fizetési hatarids,
pénziigyi teljesitési Gtem),

- teljesités helye, ideje, szallitasi, teljesitési itemterv,

- jotallasi feltételek,

- felmondas,

- eldllas jogdnak kikotése.

11/2/3. AJANLATKERES

Az egyszer(i beszerzések megvaldsitdsa ajénlatkérés Utjan torténik.
Az ajanlattevdk altal elklldott ajénlatok dsszehasonlithatdnak kell lennitik.

Az ajanlatkéres soran a pénzligyi és beszerzés targya szerinti szakmai tartalmat a beszerzés soran
kozremUkods gazdasagi és beszerzésért felel8s munkatars adja meg.

Az ajanlatkérést a beszerzésért felelés személy inditja el, ammennyiben az altala lebonyolitandd
ajanlatkéreshez sziikséges, az illetékes munkatdrsak bevondsaval a beszerzés targyaval kapcsolatban
kiegészitd tajékoztatas addsat, konzultaciot, helyszini bemutatast/bejarést szervez.

Ajanlatkérés tartalma:

- ajanlatkérd neve, elérhetdsége,

- beszerzés targyanak megnevezése,

- beszerzés targyanak részletes leirdsa, a beszerzés mennyiségének rogzitése,

- teljesités helye, hatdrideje, az ellenszolgéltatassal kapcsolatos kikdtések, feltételek,
- szerz@déstervezet.



Ajanlattevék altal benyujtandé adatok:

- Osszehasonlitasra alkalmas, egyértelm frasbeli ajanlat szallitasi/teljesitési hatariddvel, arral,
fizetési moddal, fizetési hatédridével, jétallds megjeldlésével,

- nyilatkozat, amelyben az ajdnlattevd elfogadja az ajaniatkérés feltételeit és a szerzédéses
feltételeket,

- alairdsi cimpéldany egyszerl masclati példanya,

- az ajanlattevd kapcsolattatojanak elérhetdsége (telefon, mobil, e-mail cim, pontos cim).

11/2/4. BESZERZESI ELARAS LEBONYOLITASA, AJANLATOK ELBIRALASA

Az egyszerd beszerzés lebonyolitdsaért felelds személy:

- az ajanlatokat atveszi,

- elvégzi az ajanlatok tartalmi és formai ellenérzését,

- szUkség szerint szakmai, pénzligyi/gazdasagi, jogi egyeztetéseket folytat,
- szlkség szerint hidnypdtlast, felvildgositast kér az ajanlattevétdl,
- azértékelési szempontok szerint Gsszehasonlitja az ajanlatokat,
- javaslatot tesz a dontéshozo részére az alabbiak tekintetében:

e a benyujtott ajanlatok érvényessége/érvénytelensége,

e azeljdras eredményessé/eredmeénytelenné nyilvanitasa,

e nyertes ajanlat kivdlasztasa,

e 2. legjobb ajénlat kivalasztasa,

- irasban értesiti az ajanlattevéket a dontéshozd dontésérél.

11/2/5. SZERZODESKOTES

Az ajanlattevd elkésziti a megkétendd szerzddést, melyet elkild az ajdnlatkérd részére.
Ajanlatkérd a szerz8dést szlikség szerint megvizsgaltathatja jogasszal, és a gazdasagi vezetdvel.

A letrejott szerz6des alapjan a Tarsasag megrendelheti a beszerzés targyat képezd arut, vagy igénybe
veheti a szolgaltatast.



. EGYEB RENDELKEZESEK

Amennyiben a beszerzés értéke meghaladja a mindenkori hatélyos kézbeszerzési értékhatért, a
beszerzéseknél a kozbeszerzési torvényben (2015. évi CXLIII tv.) foglaltak szerint kell eljarni.

Jelen szabdlyzat 2022.01.01-én lép hatalyba.

Csavoly, 2022.01.01.
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